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	Дата заполнения
	
	
	

	
	
	


АНКЕТА
Уважаемый кандидат, мы предлагаем Вам заполнить анкету.

Наша компания гарантирует конфиденциальность предоставленной Вами информации.

1. ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ
	Фамилия
	
	Место для фото

	Имя
	
	

	Отчество
	
	

	Дата и место

рождения
	
	

	
	
	

	Адрес
	прописки
	
	

	
	проживания
	
	

	Контакты
	дом. телефон
	
	моб. телефон
	

	
	ICQ
	
	E-mail
	

	Гражданство
	страна
	

	Паспорт
	серия и номер
	не заполняется

	
	кем выдан
	

	
	дата
	


	Семейное положение
	Холост  / Не замужем                   Женат  / Замужем                  Разведен / Разведена

	Состав семьи:
степень родства
(жена/муж, сын, дочь)
	ФИО
	Дата рождения
	Место работы, должность /

Место учебы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. ОБРАЗОВАНИЕ
	Образование
	Высшее             Неоконченное высшее          Среднее специальное           Среднее

	Полное название 
учебного заведения
	Период

обучения
	Специальность, квалификация
	Форма обучения
	Средний балл

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Дополнительное образование (повышение квалификации, семинары, стажировки, курсы)


	Период обучения
	Название учреждения, обучающего курса 

	
	

	
	


3. ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ И ОБЩЕСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	Начиная с ПОСЛЕДНЕГО места работы, укажите свой профессиональный опыт:


	 1. Название организации
	
	Период работы
	
	Общее кол-во работников
	

	Сфера деятельности 
	
	Обязанности:



	Должность
	
	

	Уровень зарплаты
	
	

	Причины увольнения
	
	

	

	2. Название организации
	
	Период работы
	
	Общее кол-во работников
	 

	Сфера деятельности
	
	Обязанности:



	Должность
	
	

	Уровень зарплаты
	
	

	Причины увольнения
	
	

	

	3. Название организации
	
	Период работы
	
	Общее кол-во работников
	 

	Сфера деятельности
	
	Обязанности:



	Должность
	
	

	Уровень зарплаты
	
	

	Причины увольнения
	
	

	Другие места работы:

	Название организации
	Период работы 
	Должность
	Основные обязанности

	
	
	
	

	
	
	
	

	Укажите, кто может дать Вам рекомендацию на последнем/ предпоследнем месте работы:


	Ф.И.О.
	
	Контактный телефон
	

	Название организации
	
	Должность
	


Являетесь ли Вы в настоящий момент учредителем, акционером, директором юридического лица либо  индивидуальным предпринимателем? Если да, укажите организацию, когда и где она зарегистрирована, свой статус (учредитель, акционер и т.п.). Если предприятие ликвидировано, укажите дату и причину ликвидации.
Являетесь ли Вы участником какого-либо общественного движения или организации?  Если да, то укажите название и должность.
4. ПРОФЕССИОЛНАЛЬНЫЕ ЗНАНИЯ, НАВЫКИ И ОПЫТ
	Общие знания и навыки:

	Владение иностранными языками
	Владение программами

	Язык
	Уровень владения (1-10)
	Наименование ПО
	Уровень владения (1-10)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Дополнительные навыки
	

	Вождение автомобиля:


	Имеете ли Вы водительские права?
	да       нет
	Категория
	

	Есть ли у Вас личный автомобиль?
	да       нет
	Марка
	

	
	
	Цвет
	

	
	
	Гос. номер
	

	Профессиональный опыт:



	Опишите Ваши профессиональные знания, 
навыки, опыт  
	

	Есть ли у Вас опыт руководящей деятельности?         
	да      нет



	Количество подчиненных
	


5. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
	Какие  достижения в Вашей жизни Вы считаете наиболее важными для себя?
	

	Ваши увлечения и интересы
	

	Как Вы оцениваете состояние своего здоровья?
	

	Вы курите?
	

	Употребляете ли Вы спиртные напитки? 
	часто         иногда         редко        нет



	Привлекались ли Вы к административной ответственности? Если да, то укажите когда и за что:
	

	Проходили ли Вы  по уголовному делу? Если да, то укажите когда, где, по какому делу и в качестве кого:
	


6. ХАРАКТЕР ТРЕБУЕМОЙ РАБОТЫ

	Желаемая должность
	

	Минимальный уровень заработной платы  (менее не предлагать)
	

	Желаемый средний уровень заработной платы в месяц
	

	Желаемая форма оплаты
	оклад                                                         оклад + премия                   
оклад + процент                                      процент от сделки                                       

	Готовы ли Вы руководить людьми?            
	да            нет

	Могли бы Вы ездить в командировки?          
	всегда             часто         иногда          нет

	Причина поиска работы
	отсутствие работы

неудовлетворенность имеющейся работой

смена места жительства

смена профессии

смена работы в связи с состоянием здоровья

заинтересовала конкретная вакансия

другое:

	Есть у Вас другое место работы? Если да, укажите Вашу должность и название организации
	

	Выдвигаете ли Вы какие-либо встречные требования (по графику, месту работы и т.д.), на которых готовы занять данную должность?
	

	Из какого источника Вы узнали о вакансиях в компании?  
	


	Какой фактор для Вас является существенным при выборе новой работы (выберите 5 основных факторов, среди них расставьте приоритет от 1 до 5, где 1-наименее, а 5 – наиболее желательные):

	Заработок
	
	Проявление своих способностей
	
	Взаимоотношения с руководителем
	

	Перспектива должностного роста
	
	Высокий уровень самостоятельности 
	
	Взаимоотношения в коллективе
	

	Получение необходимого опыта
	
	Стабильность фирмы
	
	Другое (укажите, что именно):
	

	Повышение профессионального уровня
	
	Условия труда на рабочем месте
	
	
	


	Я,
	


 (Ф.И.О.)

выражаю согласие на то, что подразделения и лица, уполномоченные на то руководством компании, имеют право в установленном порядке, без уведомления меня, производить проверки подлинности изложенных мною анкетных данных, в целях обеспечения безопасности компании.

	

	Личная подпись

















